                                                                                                                Продовження додатка 1

Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО
наказом керівника апарату Господарського суду міста Києва від 18.11.2021 №91 
УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття посади державної служби категорії «Б» - 
начальника відділу захисту інформації, адміністрування баз даних та інформаційних технологій Господарського суду міста Києва

	Загальні умови

	Посадові обов’язки 
	 - забезпечення безперебійної та ефективної роботи: систем керування базами даних та інших програмних комплексів та автоматизованих систем (далі - АС), які використовуються в інформаційній системі суду; систем контролю доступу до приміщень суду; систем відеоспостереження; ефективного антивірусного захисту інформаційної системи суду; належного рівня інформаційної безпеки локальної комп’ютерної мережі суду;
- вивчення сучасних досягнень програмного забезпечення та інформаційної безпеки і внесення відповідних пропозицій щодо впровадження сучасного досвіду в цій галузі у суді; участь у підготовці пропозицій щодо придбання і впровадження необхідного програмного забезпечення та програмно-апаратних комплексів забезпечення інформаційної безпеки локальної комп’ютерної мережі суду;

- проведення інсталяції, супроводу та підтримки програмного забезпечення робочих станцій інформаційної системи суду; проведення тестування та інсталяції нового програмного забезпечення; здійснення інсталяції нового комп’ютерного, мережевого, та іншого обладнання в інформаційну систему суду;

- забезпечення розроблення та реалізації Планів захисту інформації в АС, інших організаційно-технічних документів з питань захисту інформації, проведення робіт з визначення вимог до КСЗІ під час проектування; впровадження, експлуатація і модернізація АС; проведення робіт з обстеження об’єктів інформаційно-телекомунікаційної системи; впровадження та експлуатація засобів технічного захисту інформації;
- забезпечення належного технічного обслуговування та ремонту комп’ютерного, мережевого та іншого обладнання, яке використовується в інформаційній системі суду; організація своєчасного забезпечення витратними матеріалами (картриджами та тонером) копіювальної техніки та принтерів;

- ведення обліку ліцензійного програмного забезпечення, встановленого на робочих станціях та серверах інформаційної системи суду;

- ведення технічної документації, схем маршрутизації, інвентаризаційних відомостей щодо матеріально-технічних цінностей відділу, інвентаризаційних відомостей комп’ютерного, мережевого та іншого обладнання суду;

- участь у розробці пропозицій щодо списання застарілої та такої, що не підлягає ремонту комп’ютерної техніки, периферійного обладнання та оргтехніки суду;
здійснення адміністрування, супроводу та підтримки системи електронної пошти суду;

- забезпечення ефективної роботи інформаційно-пошукових програм, які використовуються у суді (автоматизована система «Діловодство господарського суду», інформаційно-пошукових систем «Ліга: Закон» та «Законодавство»)

	Умови оплати праці
	1) посадовий оклад – 9940,00 грн.;

2) надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу» від 10.12.2015 №889-VIII;

3) надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 №15 «питання оплати праці працівників державних органів» (зі змінами) 

	Інформація       

про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково;
строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	Особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, подає конкурсній комісії через Єдиний портал вакансій державної служби таку інформацію:

1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України            від 25.03.2016 №246 (зі змінами);

2) резюме за формою згідно з додатком 21, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері, визначеній в умовах конкурсу, та на керівних посадах (за наявності відповідних вимог);

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

31) копію Державного сертифіката про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови.

Подача додатків до заяви не є обов’язковою.

Інформація приймається до 18 год. 00 хв. 25.11.2021

	Додаткові (необов’язкові)   

документи
	Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби.

	Дата і час початку проведення тестування кандидатів. 

Місце або спосіб проведення тестування. 

Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи              для комунікації дистанційно)

Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	29.11.2021 о 09 год. 30 хв.
м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 44В (проведення тестування за фізичної присутності кандидатів)

м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 44В (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)

м. Київ, вул. Б. Хмельницького, 44В (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Зінченко Тетяна Миколаївна

тел. (044) 278-84-88

kadr_admin@ki.arbitr.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища освіта за освітнім ступенем магістра в галузі знань «Інформатика та обчислювальна техніка»

	2.
	Досвід роботи
	на посадах державної служби категорії «Б» чи «В» або досвід служби в органах місцевого самоврядування або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років

	3.
	Володіння державною      

мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Якісне виконання поставлених завдань
	комплексний підхід до виконання завдань, виявлення ризиків

	2.
	Цифрова грамотність
	вміння використовувати комп’ютерні пристрої, базове офісне та спеціалізоване програмне забезпечення для ефективного виконання своїх посадових обов’язків;
здатність працювати з документами в різних цифрових форматах;
здатність уникати небезпек в цифровому середовищі, захищати особисті та конфіденційні дані

	3.
	Командна робота та взаємодія
	готовність працювати в команді та сприяти колегам у їх професійній діяльності задля досягнення спільних цілей;
відкритість в обміні інформацією

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:

Конституції України;

Закону України «Про державну службу»;

Закону України «Про запобігання корупції» та іншого законодавства

	2.
	Знання законодавства            у сфері
	Знання:

Закону України «Про судоустрій і статус суддів»;

Положення про автоматизовану систему документообігу суду;
Інструкції про порядок роботи з технічними засобами фіксування судового засідання;
Інструкції про порядок роботи з технічними засобами фіксування судового процесу (судового засідання)


ПОГОДЖУЮ
Заступник керівника апарату 

Господарського суду міста Києва

________________ Ірина ЛАТКО
18.11.2021
